
 
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ  

เรื่อง การด าเนินการขอแจ้งขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน (จป.) ต่อกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 
ศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (COSHEM) 

 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ ค่าธรรมเนียม 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น

ค าขอรับบริการ 
1.ส่วนงานจัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับผู้ที่ต้องการขอแจ้งข้ึนทะเบียน ดังนี้ 
1.1 ผู้ที่ต้องการขอแจ้งข้ึนทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภยัในการท างาน 
ระดับหัวหน้างาน (จป.หัวหน้างาน) หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการ
ท างาน ระดับบริหาร (จป.บริหาร) ต้องมีค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่ง
หัวหน้างานหรือผู้บริหารของส่วนงาน ส่วนผู้ที่ต้องการขอแจ้งข้ึนทะเบียน
เจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยในการท างาน ระดับวิชาชีพ ต้องมีส าเนา
เอกสารแสดงวุฒิการศึกษา โดยส าเร็จการศึกษา ไม่ต ่ากว่าระดับปริญญา
ตรี/ปริญญาตรีด้านอาชีวอนามัยหรือเทียบเท่า 
1.2 ส าเนาหนังสือแต่งตั ้ง จป. คือ ค าสั่งแต่งตั้ง จป.หัวหน้างาน/จป.
บริหารหรือจป.วิชาชีพ ที่มีการระบุหน้าที่ตามกฎหมายฯ ลงนามโดย
ผู้บริหารของส่วนงาน 
1.3 ส าเนาใบรับรองผ่านการฝึกอบรม จป. โดย(0 2ส าหรับผู ้ด ารง
ต าแหน่งหัวหน้างาน ต้องผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัยในการท างานระดับหัวหน้างาน (จป.หัวหน้างาน) หรือส าหรับผู้
ด ารงต าแหน่งผู้บริหาร ต้องผ่านหลักสูตรเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยในการ
ท างานระดับผู้บริหาร (จป.บริหาร) 
1.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบุคลากรที่ต้องการขอแจ้งขึ้น
ทะเบียน 
 

ภายในระยะเวลา 30 วัน หลังจากมีค าสั่ง
แต่งตั้ง จป. (ระยะเวลาตามกฎหมายระบุ)   

ไม่มีค่าธรรมเนียม ไม่มรีายการเอกสารดังกล่าว 



วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ ค่าธรรมเนียม 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
ค าขอรับบริการ 

2. ส่งหนังสือเพื ่อโปรดพิจารณาการด าเนินการแจ้งขอขึ ้นทะเบียน
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างานและแนบเอกสารที่เกี่ยวข้องตาม
ข้อ 1 ผ่านช่องทางการจัดส่งเอกสารของมหาวิทยาลัยหรือติดต่อด้วย
ตนเอง ณ ศูนย์ COSHEM อาคารศาลายา ชั ้น 1 (สถานที ่ตั ้งอาคาร
เดียวกับกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม) 

ภายในระยะเวลา 30 วัน หลังจากมีค าสั่ง
แต่งตั้ง จป. 

(ระยะเวลาตามกฎหมายระบุ)   

ไม่มีค่าธรรมเนียม ไม่มรีายการเอกสารดังกล่าว 

3. ผู้ขอใช้บริการรับทราบผลการขึ้นทะเบียนจากหนังสือแจ้งเลขทะเบียน
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน จป. ที่ได้รับจากกรมสวัสดิการ
และคุ้มครองแรงงาน  

ภายในระยะเวลา 30 วัน หลังจากแจ้งเรื่อง
ไปยังกรมสวัสดิการและคุม้ครองแรงงาน 

ไม่มีค่าธรรมเนียม ไม่มรีายการเอกสารดังกล่าว 

 


